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1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок устанавливает прttвила проведения инвентаризации
имущества, финансовых активов и обязательств уIреждениJI, в том тIисJIе

назабалансовьIх счетах, сроки еепроведения, перечень активов иобязательств,
проверяемых при проводении инвентаризации.

|.2. Инвентаризации fIодлежит все имущество учреждения независимо от его
местонахождения и все виды финансовых активов и обязательств учреждения, в том
числе назабалансовых счетах. Также инвентаризации подлежит имущество,
находящееся на ответственном хранении г{реждения.
Инвентаризацию имуществq переданного в безвозмездное пользование, аренду
проводит ссудополучатель, арендополучатель.
Инвентаризация имуIцества производится по его местонахождению и в рilзрезе
ответственньrх (материчrльно ответственньтх) лиц, далее - ответственные лица.

1.3. Учреждение проводит инвентаризацию:
. в случаях, установленньIх в пунктах Зl иЗ2 приложения Jф 1 к СГС кУчетная

политик4 оценочные значения и ошибки>> - обязательная инвентаризация;
. ежеМесячно-Вкассе;. в других слr{аях по решению руководителя.

Инвентаризация гIроводится, в том числе, при отс}тствии ответственного лица
по объективным rrричинам - болезни, отпуска, смерти и т. д. Инвентаризация в этих
слrIаях проводится надень приемки дел новым ответственным лицом повсем
передаваемьrм объектам инвентаризации.
При чрезвычайных происшествиях, таких как пожар, Еаводнение, землетрясение и пр.,
инвентаризация проводится сразу после окончания соответствующего события. Когда
есть угроза жизни или здоровью- после устранения причин, из-за которых провести
инвентаризацию невозможно.
При коллективной ответственности проводить инвентаризацию обязательно, если
сменился руководитель бригады, rrри выбытии из коллектива более 50 процентов его
членов, атакже по требованию одного или нескольких членов бригады.
Инвентаризацию в этих сл)п{аlIх проводят по совокупности объектов имуществq
закоторые отвечает бригада, посостоянию надень приемки-передачи дел либо
непосредственно по факту шредъявпения требования о проведении инвентаризации.
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I.4. Имущество, которое поступило во время инвентаризации, принимают
ответственные лица в присутствии членов инвентаризационной комиссии и заносят его
в отдельную иЕвентаризационн}.ю опись. В акт о результатах инвентаризации такое
имущество не включается. Описи прилагают к акту о результатах инвентаризации,

1.5. Инвентаризация проводится методчlN{и осмотра, подсчета, взвеIпlтваЕия, обмера
(далее 

- 
методы осмотра).

В слуrаях, когда применение методов осмотра дJuI вьuIвления факптческоп) наJIи.Iпя
объектов ицвентаризации IIевозможно или не представJuIется возможЕым без
существеrlньD( зац)ат, учреждение использует альтернативные способы (метошл)
инвентаризации, в том числе с использовiшием цифровьтх технологий (да-тlее 

- 
меюдI

подtверждения, выверки (интеграции)) :

1) видеофиксация и фотофиксация;
2) фиксация (актирование), в том числе:

. фаюа осуществления объектом соответствующей функции;
l постуIIления экономических выгод;
. использованияполезногопотенциала;
r подтв9рждение нч}ли!мя (обоснованности владения) данными

государственЕых (муниципшlьньп<) реестров (информационньIх ресурсов),
содерkащих информацию об объекте инвентаризации посредством зzlпросов
или средстваI\{и технологической интеграции информационньD( систем.

Зшлеры и установлонные факты оформляются актап{и, которые вместе с расчетами
прилагаются к документ€tм, оформляющим результаты инвеIIтаризации.
Инвентаризацию методом подтверждения, выRерки (интеграшии), а тtжже методом
расчетов допустимо проводить по решению руководитеJUI }Ia да]ry, предшествующую
дате принятия решениJI о проведении инвентаризации.

2. Общий порядок и сроки проведеЕия инвентаризации

2.1. Мя проведения инвентаризации в }лIреждении создается постоянно действуIощtuI
инвентаризационнzш комиссия минимуN{ изц)ех человек. В состав
инвентаризационной комиссии вкJIючЕtют представителей ад,Iинистрации
УIРеЖДеншI, сотрудников бухгалтерии, других специzrлистов. ПерсональньЙ состав
постоянно деЙствующеЙ комиссии уtверждает руководитель учреждеЕия приказом.
Инвентаризацию перед списанием имущества, дJuI признtlния в уIIете вьUIвленIIьD(
изJIишков, дJUI выбытия недостающих объектов с rIета или корректировки
бухгаllтерских даннъD( при пересортице может проводить комиссиJI по rrоступлеЕию
и выбьrгию активов. Руководитель наделяет комиссию по поступлеIIию и выбытrдо
активов полномочиями проводить инвентафизацию в указанЕьIх сJIучzUtх отдельным
прикtr}ом.
при большом объеме работ дJuI одновремецIIого проведениrI инвентаризации
ИМУЩеСТВа СОЗДаются рабочие инвентаризационные комиссии. Ответственным лицом
рабочей комиссии назначается один из членов основной комиссии с прЕlвом голоса.
остальные члены рабочей комиссии права голоса Ее имеют. Персовальrrьй состав
рабо.пrх иIIвеIIтаризационньж комиссиЙ угверждает руководитель уIреждеЕия.
,Щетальные прЕtвила работы комиссии, ее права, ответственность и полIIомоtIия
устанавливЕlются вотдельном локальЕом акте- положении обинвентаризационной
комиссии.
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2.2. Инвентаризации подлежит имущество уIреждениrI, вложения в него на счете

t06.00 кВложения внефинансовые активы), атакже следующие финансовые atктивы,

обязательства и финансовые результаты:

- денежные средства - счет Х.201.00.000;

- расчоты по доходztм - счет Х.205.00.000;

- расчеты по вьцанным aBaнczllu - счет Х.206.00.000;

- расчеты с rrодотчетными лицtlми - счет Х.208.00.000;

- расчеты по ущербу имуществу и иным доходам * счот Х.209.00.000;

- расчеты по принятьшrл обязательстваNI - счет Х,302.00.000;

- расчеты по платежам в бюджеты - счет Х.303.00.000;

- прочие расчеты с кредитор счет Х.304.00.000;

- расчеты с кредиторzl]чIи по долговым обязательствап{ - счет Х.301.00.000;

- доходы будущих периодов - счет Х.401.40.000;

- расходы булущих периодов - счет Х.401.50.000;

-резервы 
предстоящих расходов - счет Х.401.60.000.

2.3. Сроки проведениJI плановьD( инвентаризаций устаЕовлоны в Графике проводениrI

инвентаризации.
Кроме плаЕовьD( инвентаризаций, уtц)еждение может IIроводить внеплЕlновые

сплошные и выборо.пrые инвентаризации. Внеплановые инвентаризации проводятся
на основrlнии Решения о проведении инвентаризации (ф. 0510а39).

2.4. ,Що начала rrроверки фактического нz}личия имущества инвентаризадионноЙ
комиссии Е4длежит поJIrIить tIриходные и расходные документы или отчеты
о движении материЕuьньD( ценностей и денежЕьж средств, не сдаIIные и не rIтенные
бухгаrrтерией на момент проведеIIия инвентаризации.
ПредседатеJIь инвентаризационной комиссии визирует все приходные и расходше
докумеЕты, rrриложенные к реестрtlп{ (отчетал), с укЕ}занием (до инвентаризации на

,, ">> (дата). Это сrryжит основанием дJI;I опредолеЕия остатков имущества к началу
инвентаризации по уIетным данным.

2.5. Ответственные лица дают расписки о том, что к наччrлу инвентаризации все

расходные и приходные документы на имущество сданы в бухга;lтерию или переданы
комиссии ивсе ценности, поступившие наихответственность, оIIриходованы,
а выбывшие 

- 
списаны в расход. Аналоги.шые расписки дtlют сотрудники, имеющие

подотчетные суммы на приобретение или доверенности на поJrгIение имущества.
2.6. Фактическое налитме имущества при иIIвентаризации опредеJuIют tIугем осмотра,
подсчета, взвешивания, обмера. Вес и объем навалочньD( и н€IJIивньD( материttльньD(

ценностей rrроверяется пуtем обмеров, зап{еров и технических расчетов.
ИнвентаризациrI материапьньD( ценностей, которые хрalнятся в IIеповрежденной

упаковке с информацией производитеJuI о количестве товара внутри, проводится
методом фиксации. ,Щля этого вскрывается и пересчитывается содержимое части

упаковок- 10процентов отобщего количества. Оста;rьной подсчет ведется
на основании дzшньIх производитеJUI.
Инвентаризация имуществц которое находlтся вне уфеждеЕия, может проходить
с помощью видео- и фотофиксации ,по правилаNI, устацовленным в

разделе 5 настоящего rrорядка.
Инвентаризация камер видеонаблюдения проводится путем фиксации выполнения

функций объекта 
- 

поступления сигнчlлов и совершения видеозалисей.
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2.7. Проверка фактического налитIиlI имущества производится при обязательном
rIастии ответственньтх лиц.

2.8, Щля оформления инвентаризации комиссиlI применяет формы,
утвержденные rrрикi}зами Минфина от 30.03.2015 Ns 52н и от 15.04.2021 Jф 61н:

- решение о проведении инвентаризации (ф. 0510а39);

- изменение Решения о проведении инвентаризации (ф. 0510а4};

- иIIвентаризационнаII опись остатков на счетах yleTa денежньIх средств (ф. 050а082);

- 
инвентаризациоЕIIчш опись (сличительнaUI ведомость) бланков строгой отчетности

и денежньIх документов (ф. 050а086);

- инвентаризационнtш опись (сли.пательнtul ведомость) по объектаrrл нефинансовьпr
tЖТиВОВ (ф. 0504087). По объектам, передil{ным в аренду, безвозмездное пользовrlЕие,
а также полrIенным в аренду, безвозмездное пользование и по другим основ€шиям,
составJuIются отдельные описи (ф. 050а087);

- инвентаризационнчш опись наличньD( денежньD( средств (ф. 050а088);

- 
инвентаризационнzи опись расчетов с покупатеJUIми, поставщикilN{и и проtIими

дебитораrrли и кред.lторtlпли (ф. 050а089);

- инвентаризационнаlI опись расчетов по постуллениям (ф. 050а091);
о результатах инвентаризации (ф. 0510а63);
о результатах инвентаризащии налиIIньD( денежньD( средств (ф. 0510836);

- решеЕие о прекращении признаЕия активаI\4и объектов НФА (ф. 0510аа0);

- инвентаризационная опись задолженности по кредитап{, займам (ссудам)
(ф. 050а08З);

- инвентаризационнtu{ оrтись ценньD( бумаг (ф. 0504081).
ЩЛЯ РеЗУльтатов инвентаризации расходов будущих периодов применяется zlKT
ИНВеНТаРИЗаЦИИ РаСхОдов будущих периодов JtIb ИНВ-11 (ф.031r701r2), утвержденньй
приказом Госкомстата от 18.08.1998 Jtlb 88.

2.9. Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность внесения в описи
ДtlННЬIХ О фактических остатках ocIIoBHbD( средств, нематери€rльных ttктивов,
материальньIх запасов идругого имущества, денежньIх средств, финансовьIх активов
и обязательств, прutвильность и своевременность оформления материалов
инвентаризации. Также комиссия обеспечивает внесение в описи обнаруженньпr
признаков обесценения Ежтива.
2.10. Если инвонтаризация проводится в течение нескольких дней, то помещения, где
хр{lIIятсЯ материutлЬные ценнОсти, прИ уходе инвентарИзационной комиссии должны
быть опочатаны. Вовремя перерывов вработе инвентаризационньD( комиссий
(в обеденный перерьrв, в ноtIное BpeMJ{, по Другим причинам) описи должны храниться
В ЯЩИКе (ШКафУ, СеЙфе) В зtlкрытом помещении, где проводится инвентаризация.

2.11. Еспи ответственные лица обнаружат после инвентаризации ошибки в описях, они
должны немедленно (ло открытия склада, кладовой, секции и т. п.) зzUIвить об этом
председателю инвентаризационной комиссии.
ИнвентарИзационнtШ комиссиlI осуществJUIет провеРку ука:!аНньrх факТов и В СЛ)п{ае
ихподтверждения производит исправление вьUIвленньD( ошибок вустz}новпенном
порядке.



3. Особенности инвентаризации отдельньш видов имущества, финансовых
активов, обязательств и финансовых результатов

3.1. ИнвентаризациrI ocHoBHbD( средств проводится один раз в год перед составлением

годовой бухга.птерской отчетности. Искrпочен объекты библиотечного фонда,
сроки и порядок иIIвентаризации KoTopbD( изложены в пункте 3.3 настоящего

Положения.
Инвентаризации подлежат основные средства на балшrсовьD( счетttх 101.00 <<основные

средства), а такжо имущество на забалансовьD( счетах 01 <Имущество, поJIгIенное

впользование>>, 02<Материальные ценности нахранении), 21 <основные средства

в эксплуатации).
Основные средства, которыо временно отсуtствуют (находятся у подрядмка
на ремонте, у сотрудников в командировке и т. д.), инвентаризируются по док}ментап,I
и регистрчlп{ до момента выбытия.
Перед иЕвентаризацией комиссиlI проверяет:

-естьли 
инвентарные карточки, книги иописи наосновные средства, как они

заполноны:'

-состояние 
техпасIIортов и других технических документов;

-документы 
о государственной регистрации объектов;

-докуменfы 
наосновные средства, которые приняли или сдали нахранение

и в аренду.
При отсутствии документов комиссия должна обеспечить ихпоJryчение или
оформление. При обнаружении расхождений и неточностей в регистрzlх
бухгаlrтерского уIIета или технической документации следует внести соответствующие
исIIравлени'I и угоIшениJI.
В ходе инвентаризации комиссиrI IIроверяет:

-фактическое 
налиIме объектов основньж средств, эксплуатируютсяли они

по назначению;

-физическое 
состояние объектов основньIх средств: рабочее, rrоломка, износ, порча

и т.д.
,Щанные об эксплуатации и физическом состоянии комиссия укttзывает
в инвентаризационной описи (ф. 0504087). Графы 8 и 9 инвентаризационной описи
по НФА комиссия заполнlIет следующим образом.
В графе 8 <Статус объекта yleTa) укtвываются коды статусов:

11-вэксплуатации;
|2- требуется ремонт;
13 - ЕаходIтся на консерватдии1'

|4 - требуется модернизация;
15 

-требуется реконструкция; :-

16 - не соответствует требованиям эксплуатации;
|'1 - не введен в экспJryатацию.

В графе 9 <Щелевая функция активаD указываются коды функции:

11 - rrродолжить эксплуатацию;
12 - ремонт;
13 - консервация;
14 

-модернизация, 
дооснащение (дооборудование);

15 
-реконструкциJI;



16 - списание;
|7 - утилизация.

3.2. Инвентаризацию имущества, переданного в аренду, комиссия проводит п),тем

фиксации факта полуIения экономических вьгод 
- 

арендIой платы от арендатора.

З.З. Инвентаризация библиотечньrх фондов проводится при смеЕе руководитеJuI
библиотеки, атакже в следующие сроки:

- 
наиболее ценные фонды, храIuIщиеся в сейфах, 

- 
ежегодно;

- редчайшие и ценные фонды - 
один pzцt в три года;

- остttльные фонды - 
один рчtз в пять лет.

При инвентаризации библиотечного фонда комиссиrI проверяет книги путем подсчета,
электронЕые документы - 

по количественным показатеJUIм и контрольным cyMMtlM.

З.4. Понезавершенному кtшстроительству насчете t06.11 <<Вложения восЕовЕые
средства- недвижимое имущество rIрежденияD комиссия шроверяет:

- 
нет ли в составе оборудования, которое передzlJIи на стройку, Ео Ile ЕачаJIи

монтировать;

- состояние и rrричины законсорвированных и времонно приостановленньIх объектов
строительстЁа.
При проверке испоJьзуется техническая документациrI, акты сдачи вьшолненньтх работ
(этапов), журналы уIIета выполненньпr работ на объектах строительства и др.
Результаты инвентаризации зilносятся в инвентаризационную опись (ф. 0504087).
В описи по каждому отдельному виду работ, конструктивным элементапd
и оборулованию комиссия укчlзывает наименование объекта и объем вьшолненньD(

работ. Вграфах 8и9инвентаризационной описи поНФА комиссия указывает ход
реализации вложений в соответствии с пунктом 75 Инструкции, утвержденной
прикttзом Минфина от 25.03.2011 М 33н.

3.5. При инвентаризации нематериальньD( tlктивов комиссия проверяет:

- есть ли свидетельства, патенты и лицензионные договоры, которые подтверждают
искJIючительные права r{реждения на активы;

- уIтеЕы ли активы на ба:rансе и нет ли ошибок в уIIете.
Результаты инвеIIтаризации заносятся в иЕвентаризационную опись (ф. 0504087).
Графы 8и9инвентаризационной описи поНФА комиссия заполняет спедующим
образом.
В графе 8 кСтатус объекта rIетD) укzlзывчlются коды статусов:

11-вэксплуатации;
14 - требуется модернизация; ,;

16 - не соответствует требованиям экспJryатации;
17 - не введен в эксплуатацию.

В графе 9 <Щелевая функция активa>) укtLзываются коды функции:

11 - продолжить эксrrлуатацию;
| 4 

- 
модернизация, дооснчilцение (дооборудование);

16 - списание.



З.6. Материальные запасы комиссиl{ проверяет по каждому ответственному лицУ

и по местаN{ хранениrI. При инвентаризации материальньD( запасов, KoTopbD( неТ

в уqреждениИ (в пуги' отгруженные' не оплаченЫ в срок' на скJIадаХ Других
организаций), проверяется обоснованность сумм на соответствующих счетах бухуrета.

Отдельные инвентаризационные оrrиси (ф. 0504087) составляются на матери.IJIьные

запасы, которые:

- 
находятсЯ в уIреждениИ и распределены по отвотственным лица]чI;

- 
находятся в пуtи. По каждой отправке в описи укttзывается наименование,

количество истоимость, дата отгрузки, атакже перечень иномера yIeTIIbD(

документов;

- 
отгружены и не оrrлачены вовремя покупатеJUIми. По каждой отгрузке в описи

укчlзывается наименование покуIIатеJUI и материаjьньD( запасов, сумма, дата отгрузки,

дата вьшиски и номер расчетного документа;

- 
передч}ны в переработку. В описи указывается наименование перерабатывающей

организации и материчlпьньж запасов, количество, фактическЕuI стоимость по данным
бухуrета, дата передачи, номера идаты документов;

- 
находятся Еа скJIадах других организаций. В описи указывается нЕ}именование

оргчlнизации и материztльньD( запасов, количество и стоимость.
При инвентаризации ГСМ в описи (ф. 0504087) указываются:

-остатки 
" топлива в баках по каждому транспортIIому средству;

- 
топливо, которое хранится в омкостях.

Остаток топлива в баках измеряется такими способшли:

- 
специttльными измеритеJUIми иJIи меркаN{и;

-пуtем 
слива или заправки до шолного бака;

- 
по покчtзtlниям бортового компьютера иJIи стрелочного индикатора уровня топлива.

При инвентаризации продуктов питzIния комиссия:

-пломбирует 
подсобные помещения, подвалы идругие места, где есть отдельные

входI и вьD(оды;

- 
проворяет исправность весов и измерительньIх приборов и сроки их клеймения.

Факrтческое ЕztлитIие продуктов опредеJuIется путем пересчета, взвешиванИЯ,
измереЕиrI. Вес наливньгх продуктов опредеJuIется путем обмеров и технических

расчетов. Количество lrродуктов в неtIоврежденной упаковке - 
по документzlп4

постrlвщика.
Результаты инвентаризации комиссия отражает в инвентаризационноЙ описи
(ф. 0504087).
Графы 8 и 9 инвентаризационной описи по НФА комиссия зiшолняет следующим
образом.
В графе 8 <Статус объекта rIетD) укttзывttются коды статусов:

51 - в запасе дJuI использованиrI;
52 - в запасе дJuI храЕения;
53 - 

ненадJIежащего KEгIecTBa;

54 - поврежден;
55 - истек срок хранения.

В графе 9 кЩелевая функция активa>) укt}зываются коды функции:

51 - исrrользовать;
52 - продопжить хранение;



53 - списать;
54 - отремонтировать.

3.7. При инвентаризации денежньIх средств на лицевьIх и бшrковских счетах комиссиlI

сверяет остатки насчетчlх 201.11, 2012|, 20|.22, 201.26, 201-27 с выпискtlп4и

из JIицевьж и банковских счетов.
Если в бухуlете !мсJUIтся остатки по средствrlIчl в пуtи (счета 201.13, 201'-23), комиссия

сверяет остатки с дашlыми подтверждающих документов - 
банковскими

квитанциями, квитанциями почтового отделения, копи,Iми соflроводительньD(

ведомостей на сдачу выруtжи инкассатоРЕlIчI, СЛИIIаIuи (чеками IIлатежньIх терминалов)

ит.п.
Резулътаты инвентаризации
(ф. 0504082).

комиссиlI отражает в иIIвентаризационной описи

3.8. Проверку наJIитIньD( денег в кассе комиссия начиЕает с операционIIьD( касс,

в KoTopbD( ведуtся расчеты череЗ конц)оJьно-кассовую технику. Суммы нZшиIIЕъD(

денег должны соответствовать дilнным книrи кассира-операциониста, показатеJuIм

на кассовой ленте и счетIмках кассового аIIпарата,

Инвентари.dц"" подлежат :

- 
нutпиtlные деньги;

- бланки строгой отчетности;

- донежные документы;

- ценные бумаги.
Инвентаризация налиtIньD( денежньD( средств, денежнъD( документов и бланков

строгой отчетности производится пугем полного (uолистного) пересчета. При проверке

бланков строгой отчетности комиссия фиксирует начальные и конетIные номера

бпанков.
В ходе инвентаризации кассы комиссиJI:

- проверяет кассовую книry, отчеты кассира, приходше и расходные кассовые

ордера, журнал регистрации приходньD( и расходъж касоовьIх ордеров, доверенности

наполуIение денег, реестр де[онироваIIньD( сумм идругие документы кассовой

дисциплины;

-сверяет 
суммы, оприходованные в кассу, с суммами, списанными слицевого

фасчетного) счеТа;

-поверяет 
собrподение кассиром лимита остатка наличных денежньж средств,

сВоеВременносТЬДеПонироВанияневЬшлаченнЬжсУмМзарПлаТы.
Результаты инвеIIтаризации налиtIньD( денежньD( средств комиссия отражает

в инвентаризационной описи (ф. 0504088). Результаты инвентаризации денежньж

допуra"rь" и бланков строгой отче,iности- в инвентаризационной описи

(ф. 0504086).

З.9. При инвентаризации полrIенного в аренду имущества комиссиrI проверяет

coxpaшIocTb имущества, а также проверяет докумеЕты на право аренды: договор

аренды, акт приема-передачи. I-{eHa договора сверяется с данными бухгалтерского

ytleTa. Результаты инвентаризации комиссия oTpuDKaoT в инвентаризационной описи

(ф.0504087).

3.10. Инвентаризацию расчетов с дебиторами и кредиторztми комиссия проводит

методом подтверждениlI, выверки (интеграции) с уrетом следующих особенностей:



-опредеJIяеТ срокИ возникновения задолженности;

- 
BЬUIBJUIeT суммы невьшлачеЕной зарплаты (депонированные суммы), а такжепероIIлаты 

/ сотрудникаN4;

- сверяет дilнные бухучета с суммап,Iи в актzж сверки с rrокупатеJUIми (залсазЙпur"j
и постЕlвщикilп{и (исполнитеJUIми, под)ядтIикши), а также с бюджетом
и внебюдЖетнымИ фондалли - 

по налогаП{ и взIIосчtп{;

- 
проверяет обоснованностЬ задолженности по Еедостачап{, хищениJIм и ущербам;

- 
BьUIBJUIeT кредиторскую задолжеЕность, не востребоВашIуЮ кредитор€lI\{И, а также

дебиторскую задолжеЕность, безнадежную квзысканию исомнительную
в соответствии с положением о задолженности.
В слуrае ведениrI бухгшrтерского rIета по груп,,е плательщиков (кредиторов),
инвентаризация проводится пугем сверки персонифицированньж даFIньD(
управлонческого )лета, к составу аналитических признаков задолженности и данньжнабалансовьrх счетах посоответствующим группам плательщиков (кредиторов).
Информация о задолженности коЕкретньж должников (кредиторов) и аналитических
признЕкЕlх отражается в докумонтах инвентаризации Еа основании данньD(персонифицированного (управленческого) yleTa.
Результаты инвентаризации комиссиrI отражаеТ в инвентаризационной описи(ф.0504089).

е

3.11. При инвентаризации расходов будущих периодов комиссиlI проверяет:

- 
суп{мы расходов из документов, подтверждilющих расходы будущих периодов, 

-счетов, актов, договоровl IIакладньD(;

-соответствие периода rleTa расходов периоду, которьй устаIrовлен вучетной
политике;

- правильность c)rMM, списываемьж нарасходы текущего года.
Результаты иIIвентаризации комиссия отракает в акте инвонтаризации расходовбудущих периодов (ф. 0З l70l2).

З,l2, Инвентаризацию резервов и объектов в условньIх оцеЕках комиссиlI проводит
методом расчетов, При инвентаризации резервов предстоящих расходов комиссиJI
проверяет правильЕость их расчета и обоснованность создания.
В части резерва на оплату отпусков tIроверяются:

-количество дней неиспользоваIлного отпуска;
-среднедневн€ш сумма расходов наоIIлату труда;
-сумма отчислений наобязательное пенсионное, социальное, модицинское
стрtжование и на сц)ахование от несчастньж слr{аев и профзабоrrauur"й.
результаты инвентаризации комиссия отражает в акте инвентаризации резервов,которого угверждена в уrетrrой политике учреждения3.13. При инвонтаризации доходов 

-будущих 
периодов комиссия проверяетпрz}вомерность отнесения полrIенньD( доходов к доходЕlпd будущих периодов.кдоходам будущих периодов относятся в том числе:

-доходы от аренды;
- суммы субсидии на финансовое обеспечение государственного задания
по соглаrпонию, которое подписЕlно в текущем году Еа будущий год.
также проверяется правильность формирования оценки доходов будущих периодов.При инвеIIтаризации, проводИмой перед годовой отчетностью, проверяется
обосноваrrность наJIлчия остатков.
результаты инвентаризации комиссия отражает в акте инвентаризации доходовбудущих периодов, форма которого утверждена в учетIIой политик. уrр.*д.r"".

7
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3.14. Инвентаризация ш)чlгоценньD( метаплов, ш)агоценньD( капrней, ювелирньD( и иньD(

изделий из них проводится в соответствии с рiвделом III Инструкции, утвержденной

приказом Минфина от 09,12,2016 Ns 231н,

4. Оформление результатов инвентаризации

4.1. После осмотров в ходе инвентаризации ин_вентаризационнаJI комисси,I проводит

заседание с соблюдением кворума менее 2lз от общего числа тIленов комиссии,

Есликвор)rманеТ,ПреДсеДателъДопЖенперенесТиЗасеДаниенаноВУюдаТУ'коТоршI
попадает в период инвентаризации. Эти правила заседаЕий с собrподением кворума

устаI{авливЕlются также дJUI комиссии по поступлению и выбытию активов, если она

проводит инвентаризЕlIIию переД списанием имущества и в других установлеЕньж

настоящим положением слуIаlIх,
в ходе заседаниrI комиссия аЕzIпизирует вьuIвленные расхождеЕия, предлагает способы

у."рurrarr"я обнаруженньD( расхождений фактического нt}питIи,I объектов идаЕньD(

бухгалтерского учета. Решения и зzключени,I комиссии оформляются

дЬ*уra""*"но - 
в инвентаризационньD( описях, uкTax, ведомостях,

4.2. Правчтльно оформлеЕные инвентаризационной комиссией и IIодписанные всеми

ее тIленами и ответственЕыми лицаN{и инвентаризационные описи (сличительные

ведомости)' акты о результатах инвентаризации передаются в бухгалтерию дJuI

выверки данньD( фактического _нчшитмя 
имущоствоIIно-материаJIьньD( и друшх

ценньстей, финансовiж активов и обязательств с данными бухгалтерского учета,

4.з. Выявленные расхождения винвентаризационньD( описях (сличительньпr

ведомостях) отража:отся в акте о результатах инвентаризации (ф, 0510463), дкт

11одписьшается всеми членаIчIи инвентаризационной комиссии и угверждаотся

руководителем у{реждеЕия.

(неуrтенные

учете, апри
предъявпениlI

4.5. Результаты иIIвентаризации отрФкilются в бухгаrrтерском у{ете и отчетности того

месяца, вкотором бьша закончена инвентаризация, апогодовой инвентаризации-

в годовом бухгалтерском отчете,

4.6. На суN[мы вьUIвлеIIньD( излишков, недостач основньж средств, нематериальньIх

активов, материальньD( запасов инвентаризационнаlI комиссия требует объяснение

с ответственного лица по r1риIмнzlм расхождений с данньшrли бухгалтерского yleтa,

в слуrае недостаIIи или порtIи имущества комиссия оценивает, в том tмсле на основе

объяснений ответственного лица, имеютсяли основаIIия для возмещения недостачи

ИЛИУщерба.РезУльтатоценкиУказыВаеТсяВрешениикоМиссии.
основание, ,rодrrу"*.t пбо IIункта 24 приложения Ns 1 к сгс <<Учетная шолитика,

оценотIIIые значения и ошибки>>,

4.4. ПосЛе завершениrI инвеЕтарИзации вьUIвJIенные расхождения

объекты, недостатIи) Должны быть оц)ажены в бухгалтерском

необходимости материалы наrrравлены в судебныо оргаЕы для

гражданского иска.

5. особенности инвентаризации имущества с помощью видео- и фотофиксации



5.1.Инвентаризаци,IимУЩестВаIIроизВоДиТсяIIоегоМестонахождениюиВразреЗе
ответствеЕнъD( Jмц. Инвентаризируотся имущество в структурньж подразделенил(

уryеждеЕиrL филиаJlе, складе " 
,ro*o*u. й"о- и фотофиксации в режиме реального

времеЕи.

5.2. ЗilIисьтRатъ видео инвентаризации может назначенный шредседателем член

комиссии на телефон С КаtrЛеРОй_. о" *" производит фотосъемку имущества по MecTaI\4

его храЕеII*. ПрЬд"aд-"о" обе.rr""и*й, T гобы ,u""cu быпа качествsнЕой, в кадр

попаДапоВсе'чТопроисхоДиТВIIомеЩениИ,ИВсЯпроцеДУраинВеЕтаризаЦиицепиком'
включаrI опечатывание помещений по окончаЕии инвоIIтаризации, если оно

проводится.

5.3.ФайлысВиДео-ифотоф-иксациейоТВетсТВенныйчпенкоМиссииотпраВJUIеТ
другим чпенам оЫ""""", "rобu, 

зафиксировать IIыIиIIие иМУщества и оформить это

в инвеIIтаризационнъD( описях 
" "оN{ощ"о 

мессенджера Express,

5.4. Председатель комиссии передает описи IIJIeHa},t комиссии, которые присугствовали

удаленно, не позднее следующего рабочего дн,I после возвращеЕия из места

еепроВеш)ния'аЧленыкоМиссии,под,,""*описи'IIереДаюТихвбУхгалlТерию
Ее поздIее следующего рабочего_ днlI после пол)чеЕия, Видеозаписи и фото, которые

IIодтвержД*r, .rЫ"rуiо""ruо фактически нахоДится в указаннътх местах хранени,I

у ответствонньIх Jмц, по окончаЕии иIIвентаризации передаются в электронньй архив,

6. График проведения инвентаризации

ИнвентаризаIшя проводится со следующей периодитIностью и в сроки,

Период проведения
иIIвентаризации

Год

Год

Год

1

2

2

J

Сроки проведения
инвентаризации

наименование объектов
инвентаризации

Ежегодно
на 1 декабря

Нефинансовые активы
(основные средства,
материапъные запасы,

нематериальные активы,
права пользования
активаlrли)

Ежегодно
на 1 декабря

КапвложеЕия, по которым

не быпо движени,I
в течоЕие года

Ежегодно
на 1 января

Финансовые активы
(финансовые впожеЕия,

деIIежные средства на

счетах)

Щва раза в год:

-на 
1 октября-дJu{

выявления безнадежной
и сомIIительной

Щебиторская
и кредиторскаJI
задолженность

a

ль
п/п



4

5

6

задолженности в цеJUD(
сflисанлu{ с балансового

)л{ета;

- 
на 1 января 

- дJuI
подтверждения даЕньD(
о задолженности в годовой
отчотности

Ревизия кассы,
соблюдение порядка
ведения KaccoBbIx
операций.
Проверка наJlитrylя,
вьцачи и списания
бланков строгой
отчетности

Ежеквартально
на последний день
отчетного квартала

Расходы и доходы
будущих периодов,

резервд

Ежегодно
на 1 января

внезапные
инвентаризации
всех видов имущества

Квартал

Год

При необходимости в

соответствии с
Решением
о гIроведении
инвентаризации
(ф.0510439)


